
臺北市立中正國民中學 112學年度「新生報到」教育班長工作說明 

1. 時間：112年 7月 7日（五）上午 7：25至 12：00 

2. 集合地點：2F簡報室旁 918教室 

3. 穿著學校運動服（服儀整齊）、自備環保杯（或水壺）、戴手錶、課外書 

4. 工作內容說明： 

時間 內容 協助事項 備註 

7：25 教育班長報到 
 918教室 簽到、領背

心、粉筆。 

 工作內容提醒。 

務必準時！ 

7：30～8：00 
準備時間 

教育班長定位 

 至各班就定位（依教室編

號），開門窗、燈。 

 黑板上寫測驗時間、科目。 

 引導新生依座位表入座。 

1.注意禮貌 

2.各班窗戶及黑板上皆

貼有座位表。 

3.若有任何疑問可至輔

導室或教務處詢問。 8：00～8：40 

(8：25廣播) 

新生報到 

（依臨時編班） 

 引導新生依座位表入座。 

 機動協助老師。 

8：40～8：50 下課時間 
 適時協助說明廁所、飲水機

位置 

 

08：50～09：00 

09：00～09：45 

10：00～10：45 

11：00～11：45 

測驗說明 

國文 

數學 

英語 

 機動協助監考老師 

1.注意禮貌 

2.提醒新生保持安靜 

3.新生測驗時請安靜看

書或自修(寫作業)。 

4.結束後協助教室整理 

 (擦黑板、撕掉座位 

表、關窗、關風扇、

關燈、關門) 

12：00～ 至 輔導室 簽退、還背心 

1.簽退後再離校 

2.全程參加者核予 111

學年度第 2學期服務

學習時數 5小時 

 

★重要提醒： 

1. 若當天有事無法前來，請務必事先告知輔導室 

  游佩郁老師、鄭瑀慈小姐  2391-6697#611 

2. 7/5(三)可先至學校網頁查看教室位置圖、座位表。 


