
- 1 - 

 
臺北市立中正國民中學行政會報會議紀錄 

 
壹、時    間：中華民國 115 年 8月 25 日(星期二)上午 10 時 30 分 

貳、地    點：2 樓簡報室 

參、出席人員：詳如簽到單 

肆、主    席：林泰安校長                               紀錄：鄭靜香 

伍、主席報告： 

8/20、8/21 新生始業式順利完成，感謝大家的盡心安排，暑假即將結束，各項工

程目前已陸續完工，其中信義樓廁所整修預計開學後 9/7 完工開通，感謝總務處、

會計室及施工單位團隊的辛勞及努力，學校營養午餐招標已順利完成，感謝學務

處下星期一(8/31)開學，各項課程安排，教科書發放及各項資訊設備整備，感謝

教務處用心。 

陸、各處室報告： 

一、教務處  

(一)教學組 

1.第八節輔導課：九年級9/1(二)、八年級9/7(一)開始上課。 

2. 9/19(六) 八年級、九年級學期補考。 

3. 8/31開學日第1、2節分別與9/4、9/11第6節班週會調課。 

4.因應颱風侵襲，8/28(五)領召會議擬以線上方式呈現；教師課表將以公務信

箱寄送方式提供。 

5.114-2課輔結餘款、115暑輔學藝活動經費，提請審議。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

114學年度第2學期課輔費結餘_1150813.xlsx
115暑期學藝活動經費表_1150824.xlsx
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(二)註冊組 

 1.8/28(五) 十點 二樓簡報室 開學日資料裝袋。 

 2.8/31 7:30請教學總輔處室主任、組長參加註冊會議，感謝合作社提供早餐。 

 3.追蹤7年級新生就學情形。 

 4.彙整安心就學輔導計畫各類學生名單，供各組申請各項補助。 

 5.115學年度有7位非學校型態學生學生，有2位輔導室個案學生、2位學習中 

   心學生，建議輔導資源不中斷，多提供家長及學生相關輔導資源並做成紀     

   錄。 

(三)設備組 

     1.8/25下午13:30線上召開市長獎頒獎典禮會議。 
(四)資訊組 

1.學校官網訊息公告，協請各處室留意公告時間，勿『置頂』時間過長。 

2.資訊線材、幹部訓練於開學日完成，以協助全校教師正常上課。 

3.每人每年3小時資安研習，請所有教師與行政人員最遲於12月初完成。    

  二、學務處  

(一)訓育組 

1.新生始業輔導順利完成，非常感謝各處室協助。 

2.畢冊廠商評選完成，感謝總務處協助。 

3.8/31~9/4幹部訓練，請各組別依排定時間及地點進行訓練。 

4. 8/31~9/5七、八年級線上選社。 

5. 台北市舞蹈比賽校內收件時間至9/8(二)放學前。 

6. 9/8(二)畢業旅行場勘。 

(二)生教組 

 防災演練： 

       七年級：9/18（五）7：50-8：10 

       八年級：9/16（三）7：50-8：10 

       九年級：9/15（二）7：50-8：10 

       全校演練：9/21（一）9：21 

(三)體育組 

1.辦理116年度重點發展基層運動選手訓練站申請。 

(四)衛生組 

1. 免費營養午餐實施注意事項說明(如附件)。 

臺北市立中正國民中學免費營養午餐實施注意事項.pdf
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2. 廚餘處理注意事項(北市教體字第1153083933號) 

 (1)數據登載：學校端每日協助執行廚餘秤重記錄、拍照，並登載於平臺，    

    學校以實際登錄資料作為核銷依據。 

 (2)處置流程：由供餐廠商在校完成「不瀝水總重」秤重，登錄平臺回廠區                                    

    集中瀝水。 

 (3)統籌招標：115學年度廚餘處理採「共同供應契約」方式招標清運業者，        

    由各校依實際秤重辦理下單與核銷。 
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4.中正國民中學學校疑似食品中毒危機處理及通報程序(如附件) 

三、總務處 

1.暑期工程進度 

  除信義樓預計 9/6(日) 完工，其餘工程皆於開學前竣工 

2.115學年度第1學期繳費期程  

  註冊繳費   9/16－10/8（三週） 

  第8節課輔  9/16－9/22（一週）  

四、輔導室 

 (一)資料組 

     1.9/18(五) 17：00-21：00 學校日 

     2.備課日研習：提醒同仁參加8/27(四)下午13:30-16:30 (線上研習)校園守                   

       門員-自殺自傷防治與輔導研習。 

3.學校日：請各處室提供學校日手冊資料以利資料彙整，謝謝。 

4.轉銜個案：已將國小轉銜個案資料轉知各班導師，以利導師掌握班級學生  

  狀況。 

5.父母成長讀書會：預計於週二班(10/13)、週五班(10/16)開課，感謝同仁 

  協助場地及器材借用。 

  (二)資料組 
     1.9/18(五) 17：00-21：00 學校日 

     2.備課日研習：提醒同仁參加8/27(四)下午13:30-16:30 (線上研習)校園守                   

       門員-自殺自傷防治與輔導研習。 

3.學校日：請各處室提供學校日手冊資料以利資料彙整，謝謝。 

4.轉銜個案：已將國小轉銜個案資料轉知各班導師，以利導師掌握班級學生  

  狀況。 

5.父母成長讀書會：預計於週二班(10/13)、週五班(10/16)開課，感謝同仁 

  協助場地及器材借用。 

    五、人事室 

 (一)再提醒各處組：凡由學校聘任、任用、進用或運用在學校服務的各類人員  

     (不論是否需加勞保)，皆須至教育部建置的「各教育場域不適任人員通報  

     及查詢系統」內，向教育部、衛福部、警政署、法務部及勞動部等4個單 

     位辦理不適任學校人員查詢作業： 

     1.須查詢人員類別包含：教職員工、約聘僱人員、代理教師、兼任代課教 

中正國中疑似食品中毒危機處理及通報程序(0820修).pdf
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       師、專任運動教練、專業輔導人員、護理人員、營養師、學務創新人力、  

       特教學生助理人員、特殊教育相關專業人員、族語老師、實習老師、協 

       助學校教學或活動人員、教師助理員、外聘社團活動指導教師/教練、 

       警衛/保全、外包技工友、救生員、合作社人員、志工、清潔人力、駕      

       駛及隨車人員、廚工、臨時約用人員......等。 

      2.請各處組檢視所屬業務內所進用或運用的各種人力，在開學前及進用 

        前將各類人員之身份證明資料名冊，送人事室辧理定期及進新查詢作 

        業，以符規定。 

 (二)另上開各類人員如有需要本校加辦勞保者，請務必於僱用前或開課前將簽 

     核准及人員資料送人事室辦理另上開各類人員如有需要本校加辦勞保 

     者，請務必於僱用前或開課前將簽核准及人員資料送人事室辦理。 

 (三)因「行政院與所屬中央及地方各機關（構）學校公務人員違法（規）赴陸  

     建議懲處原則」及「行政院與所屬各機關（構）學校公務人員違規赴港澳   

     建議懲處原則」均自115年7月1日起生效，為避免本校行政人員因不諳規 

     定而有觸法之可能，爰再次提醒下列注意事項： 

   1.適用服務法人員含公務人員、約聘僱人員，及學校校長、教師兼任主任、 

     組長、副組長，皆須依「簡任第十職等及警監四階以下未涉及國家安全機 

     密之公務員及警察人員赴大陸地區作業要點」、「行政院及所屬各機關（構） 

     人員赴香港或澳門注意事項」、「臺北市政府及所屬各機關（構）學校辦 

     理公務員申請赴大陸地區作業規範」辦理赴大陸或港澳地區(含轉機)等作 

     業程序。 

   2.不分平日、假日及事由赴大陸或港澳地區(含轉機)，皆請依下述規定辦理。 

   3.請在「出境日7日前」，完成三件事 

    (1)到人事室填寫「赴大陸申請表」、或「赴港澳通報表」、及告知書簽 

       名。 

    (2)於WebITR差勤系統/差勤/出國或赴大陸港澳 項下辦理請假登錄，即便 

       於例假日赴陸港澳也要進行登錄作業。 

    (3)至「國人赴陸港澳動態登錄系統」(網址：  

       https://www.mac.gov.tw/cp.aspx?n=015A70099E11C8A8）進行登錄， 

       並將頁面列印送人事室留存。 

六、會計室 

  1.本校截至8月份資本門支出(含補助款)執行率為38.53%，主要係資訊設備  

     818,872元，已決標交貨中，預計9月驗收核銷付款；另統籌款老舊廁所整 

https://www.mac.gov.tw/cp.aspx?n=015A70099E11C8A8
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    修工程委託技術服務費150,307元，工程因故延至116年執行，以上請儘速   

    辦理。  

  2.資本門分配待執行項目： 

     (1)8月份：操場周邊環境整修工程15,790元；教學區廁所整修工程53,772 

        元。       

     (2)9月份：操場周邊環境整修工程10,300元；教學區廁所整修工程16,000 

        元。  

        以上請總務處依進度執行，避免影響預算執行率。 

  3.有關本校115年度內部控制制度實施情形稽核計畫(詳附件)，業已於115年8 

    月14日簽奉鈞長核准在案，自115年8月20日至同年9月3日就權管業務完成 

    自行評估作業(自行評估表另發送各處室)，於115年9月5日前送會計室彙 

    整，再賡續辦理本校內控項目運作情況稽核稽核作業自115年9月10日起至 

    同年9月30日止，並請內部控制小組成員將稽核結果於115年10月13日前送      

    會計室彙整，以利辦理後續相關事宜。更 

  4.修正「中央政府各機關學校出席費及稿費支給要點」第五點，並自中華民 

    國一百十六年一月一日生效。出席費之支給，以每次會議新臺幣三千元為  

上限，由各機關學校視會議諮詢性質及業務繁簡程度支給。 

  5.再次宣導：請各級學校務必於「活動結束後2週內」完成經費核銷，且本年 

    度各項局款應於年底前執行完畢！ 

    公告內容：為提升本局年度預算執行效益，請各級學校確依下列時限積極 

    配合辦理： 

    局款委辦經費：凡辦理本局專案委辦之研習或各項活動，請務必於活動結 

    束後 2 週內或公文規定期限內，檢具實際支用明細表完成核銷與賸餘款繳       

    回。 

    

柒、散會（上午 11：00） 


