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臺北市立中正國民中學行政會報會議紀錄 

 
壹、時    間：中華民國 114 年 10 月 7 日(星期二)上午 10 時 30 分 

貳、地    點：2 樓簡報室 

參、出席人員：本次會議採書面形式 

肆、主    席：林泰安校長                               紀錄：薛協泠 

伍、各處室報告：    

一、教務處  

 (一)教學組 

   1.10/14(二)、15(三)第一次段考，感謝行政夥伴協助監考工作。 

2.11/3(一)九年級晚自習開始，本學期共 49 天。 

3.校內語文競賽前置作業進行中，11/6(四)競賽開始。 

4.10/16(四)中午進行 10 月份教學輔導專業社群會議。 

 (二)註冊組 

  1.感謝輔導老師教導七年級學生畫電腦答案卡及說明考試公約。 

2.非學校型態實驗教育申請截止日 10/31。 

3.持續追蹤學生資源網學生設籍於中正國中學區，應入學而未入學國內任一學校情 

  形。 

4.辦理教育部學產獎助學金(低收入戶學生)。 

5.辦理臺北市政府教育局優秀獎學金-8及 9年級每班 2名 

6.辦理原住民學生各項補助-交通費、代收代辦、獎助學金 

7.辦理城隍廟獎助金、詹氏財團法人獎助金、財團法人中國家庭計畫協會獎學金。 

 (三)設備組 

   1.完成勞動部優先管理化學品填報作業。 

   2.10/4 假日科學營開課。 

   3.10/16【校內科展】開始報名。 

   4.10/16-11/7 辦理【人間福報徵文比賽】。 

 (四)資訊組 

   1.資訊科技相關競賽陸續完成報名: 

   (1)科技教育實作競賽-資訊科技組選訓 

   (2)貓咪盃創意競賽 

   (3)無人機競賽-遙控障礙賽 
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二、學務處  

 (一)訓育組 

   1.10/20起，音樂、舞蹈比賽陸續進行如下: 

     10/20下午：木管五重奏 

   10/21上午：管樂合奏、鋼琴三重奏 

   10/21下午：鋼琴五重奏 

   10/22上午：弦樂四重奏 

   10/23上午：弦樂合奏 

   10/28下午：國樂合奏 

   10/30上午：打擊合奏 

   11/03上午：舞蹈團體組 

   2.10/22-10/24九年級校外教學，感謝人事室及教學組協助加班補休與學生自習等 

     事務。 

   3.校慶各項活動籌備中，感謝各處室支援協助。 

   4.八年級隔宿露營晚會報名進行中。 

 (二)生教組 

   1.819 許生自 9/23 起連續三天無故未到校，於 9/30 通報中輟，後續將協同導師、 

     輔導室及相關單位協助該生復學事宜。 

   2.疑似生對生霸凌案一件處理中，感謝輔導室及會計室協助。 

 (三)體育組 

   1.10/15 舉行 7.8 年級路跑感謝各處室協助。 

   2.10/16-29 辦理校慶各項預賽及 7年級拔河比賽。 

 (四)衛生組 

   1.10/2 完成新生尿液篩檢，當天未完成者將於 10/16 進行複篩。 

三、總務處 

 (一)事務組 

   1.10/18.19（星期六、日）進行操場遮雨棚修繕及跑道和排球場清洗作業，施工期 

     間操場暫停開放。 

   2.校慶教師組拔河趣味競賽，歡迎有興趣的夥伴至總務處報名。 

(二)文書組 

   1.密件公文請使用離線版公文製作，由新公文系統進行創簽稿取號登記取得文號， 

     並以密件專用封套陳核。 
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   2.創稿時應明確標示解密條件: 

   (1)本件於公布時解密。 

   (2)本件至 000 年 00 月 00 日解密。 

   (3)其他(註記原因) 

   3.公文稿(含附件)有二頁以上者應裝訂妥當，請編註頁碼並加蓋騎縫章，送文書組 

     歸檔。 

四、輔導室 

 (一)輔導組 

   1.八、九年級期初認輔會議已於 9/26 召開完畢。 

   2.七年級期初認輔會議預計於 10/17 召開。 

   3.本學期多元班於 10/7、8、13、16、20、22、23、27、29 辦理 ，共辦理四類別(魔 

     術、美髮、烘焙、桌遊)9場次活動，皆於校外辦理。 

   4.全校二級輔導學生概況一覽表 

 

 

 

 

 (二)資料組 

   1.115 年寒假職業輔導研習營: 

     第一階段報名時間為 114 年 10 月 17 日 9:00 起至 10 月 23 日 17:00 止，採酷課 

     APP 選課，營隊開班明細及報名方式詳見校網公告。 

   2.百工職場體驗: 

     本次百工職場活動為"印花樂-美感生活"，於 10/29(三)下午進行參訪體驗，以七、 

     八年級學生為主，報名表已公告上網。 

   3.家長入班職涯分享: 

     於 10/21（二）早自習辦理，10/15 午休對班長進行行前說明，感謝導師們的幫忙! 

   4.114-2 技藝教育班: 

     報名表已公告上網，即日起開始報名至 10/20(一)止，預計於 10/23(四)召開技 

     藝教育遴輔會。歡迎導師推薦學生適性參加。 

  (三)特教組  

    1.資優生對談系列活動： 

      ☆114 年度資優生與良師有約活動，校內報名時間 10/09(四)17:00 截止 

      (活動錄取名單待主辦學校公告後，特教組會個別通知校內錄取學生)。 

七年級 八年級 九年級 總計 

15 人 22 人 31 人 68 人 
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   2.全國聽障國語文北區競賽今年於台北啟聰學校舉辦，本校目前共有三位學生參加。 

   3.校內月考時因特殊考場有延長考試、報讀、免英聽、作文電腦打字、使用資源卷 

     等不同考場及需求，故抽放答案卡.手寫卷等作業非常繁瑣，(例：有抽課無特殊 

     考場需求者，須將手寫卷由原班抽至學中；無抽課有特殊考場需求者，須將手寫 

     卷放回原班)感謝教務處協助相關作業並溝通.等待特教組將卡卷抽放完畢後再進 

     行讀卡事宜。 

五、人事室 
   1.政策宣導-為配合本府人事處推行本府淨零生活日，請各機關（構）學校再次宣導

於 114 年每週一為「淨零生活日」，並鼓勵同仁於是日實行蔬食、節電、減廢、綠

運等減碳生活方式。又教育局所屬市立各級學校員工參加「基北北桃我的減碳存

摺」全民運動人數之比率偏低，大多數學校之參加人數比率為 0％；為有效帶動

全民綠運輸減碳，再次宣導鼓勵同仁踴躍參加「基北北桃我的減碳存摺」全民運   

動（活動相關資訊網址： https://co2-passbook.com/）。 

   2.法令宣導-家庭照顧假 

     同仁如有家庭成員預防接種、發生嚴重之疾病或其他重大事故須親自照顧時，得

請家庭照顧假，每學年給七日，日數併入事假計算(課務自理)。【按，事假及家庭

照顧假合計超過七日者，應按日扣除薪給】家庭照顧假之給假，依個案事實合理

認定從寬給假；如有涉及照顧家庭年幼成員情事者，參照兒童權利公約和兒童及

少年福利與權益保障法等相關規定加以審酌。 

     (依據：性別平等工作法第 2、20 條，教師請假規則第 3條，局函 1140918 北市教

人字第 1143099939 號) 

   六、會計室 

      1.本校截至 114 年 9月 30 日資本支出預算執行情形如附件；若案件已竣工，請速辦 

        理驗收及後續付款。 

      2.專師慢活空間整修工程待局核定後，請盡速辦理招標，以利今年完工。 

https://co2-passbook.com/
114.10.7行政會報(1).xlsx

