
 

 

 

臺北市立中正國民中學無障礙電梯使用管理辦法  

111年 11月 22日主管會報通過 

一、 為提供無障礙校園環境，本校於教學區設立無障礙電梯，供需要之教職員工生搭乘。 

 

二、 電梯以感應卡方式予以控管，需要搭乘之人員應依規定提出申請。 

 

三、申請程序： 

 (一）有需求之教職員工請至總務處事務組(財管幹事)登記領取感應卡使用。 

 (二)學習中心有需求之學生由特教老師、特教組於學期初統一辦理申請，於離校時歸還。 

(三)學生因傷、病導致行動不便者請依下列規定辦理： 

  1.請檢附病情相關證明文件，填寫申請單由導師簽章，將申請表送至總務處簽核後發給電梯感

應卡。 

  2.復原因素需延長時限者，得於到期前至總務處申請，並附上最新之診斷證明。 

  3.因故需臨時借用電梯感應卡，請洽學務處、輔導室、總務處、健康中心借用，並簽名具 

    領，用畢需立即歸還。(當日歸還，以一日為限) 

 

四、電梯感應卡管理： 

(一)使用期限到期後應自動繳回感應卡，若因復原狀況尚需延長時限，應提前再申請。 

(二) 感應卡逾時未繳回亦未辦理延長手續者，總務處(財管幹事)將立即通知使用者，該感應卡

應立即繳回，並處以愛校服務2小時。 

(三) 感應卡遺失或損毀者須賠償工本費110元。 

 

五、搭乘人員之規定：   

(一)電梯感應卡限申請人使用，若借與他人使用及蓄意讓同學共乘電梯，經查屬實者，將收回感

應卡並取消該生使用權；借用者及一同搭乘者將處以愛校服務2小時。 

(二)因傷、病乘坐輪椅者，可由一名同學陪同。嚴禁多位同學一同搭乘，一經發現違規除將感應

卡收回外，一同搭乘者將處以愛校服務2小時。 

(三)電梯提供給需要者使用，若佯裝病情一經查獲，立即收回感應卡並依校規議處。 

 

六、總務處基於管理維護權責，將視使用情形檢討修訂本要點。 

 

七、本辦法經主管會議決議後施行，修正時亦同。 

 

 

 

 

 

 

 



臺北市立中正國民中學  電梯感應卡申請單 (學生) 

班級/座號     年   班   座號  姓名   

使用原因 

【需提出相關證明】 

 □生病、行動不便 

□執行公務 

□其他原因 

  說明:______________________________________________         

使用期間 
 
自      年      月      日至      年      月      日止。 

   需遵守事項 

 (閱畢請打勾) 

 □ 申請人於使用期間內需妥善保管電梯感應卡並共同維護電梯使用 

   安全。 

□ 持有電梯感應卡者限本人使用，不得借用他人。 

□ 申請原因消失、已達申請期限，需主動將電梯感應卡交回總務 

   處。 

家長 導    師 事務組(財管) 事務組長 總 務 主 任 

          

  

 

 

 

 

 

 

 



臺北市立中正國民中學  電梯感應卡申請單 (教職員) 

職務       姓名   

使用原因 

【需提出相關證明】 

 □生病、行動不便 

□執行公務 

□其他原因 

  說明:______________________________________________         

   需遵守事項 

 (閱畢請打勾) 

 □ 申請人於使用期間內需妥善保管電梯感應卡並共同維護電梯使用 

   安全。 

□ 持有電梯感應卡者限本人使用，不得借用他人。 

□ 申請原因消失或已辦理離校手續，需主動將電梯感應卡交回總務 

   處。 

 

事務組(財管) 事務組長 總 務 主 任 

      

  

 

 

 

 


