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臺北市立中正國中 114 學年度第 1學期 

12 月份 七年級導師會報紀錄 

一、時    間︰114 年 12 月 5日(星期五) 上午 7時 50 分 

二、地    點︰二樓簡報室           

三、主    席︰林泰安校長                       記錄︰薛亦廷 

四、出席人員︰如簽到表 

五、主席報告︰今日會議流程，首先請各處室業務工作報告，提 

              案討論、臨時動議再由大家提出意見。 

六、 各處室報告事項︰ 

 交通安全宣導 

附件宣導及叮嚀 
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 教務處報告-許嘉祐主任:   
   教學組 
   1. 12/17(三)作業抽查， 
   將於 12/08(一)召集教學股長作業抽查說明會 
   2. 12/18(四)本土語文(朗讀/演說)比賽 
   3. 12/22(一)英語歌曲比賽，12/11(四)歌詞收件截止 
      12/04(四)起安排各班利用午休時間到活動中心練習 
   4. 學習扶助成長測驗已施測完畢，感謝導師的協助 

請導師連結學習扶助科技化評量系統 (或掃右方條碼)， 
瞭解學生施測結果。若忘記密碼，請洽分機 213。 
(教務主任:成長測驗感謝老師的辛苦、幫忙。班級櫃有放數學挑
戰題，提供同學在段考後挑戰。) 

 總務處報告-唐嘉鳳主任: 
1.活動中心周邊環境及水溝淤泥清理作業，已於 11/20 完成。 
2.家長會於 12 月 19 日為全體老師準備聖誕糖果及冬至湯圓，以
表達感謝之意。 
(總務主任:未來七升八教室工程，若有收到市府教育局訊息，會
再通知老師。至於家長入校拿東西給同學，干擾師生上課，是不
適切情形，總務處會再和學務處研擬辦法，屆時公告給導師及家
長會。) 

 輔導室報告-梁永芳主任: 
輔導組 
配合社會局進行中正國中 114 年「臺北市兒童及少年生活狀況調
查」相關事宜，家長同意書已發放並於輔導課程時間進行施測 
12/8(一) 704、706 。 
12/9(二) 811、915。 
(輔導主任:以抽選方式選出班級，會在輔導課施測，人數較少的
班級會抽離至輔導室施測。) 
資料組 
1.「行為困擾量表」完成讀卡，測驗結果提供老師參閱，後續輔
導老師將於課堂上解釋測驗結果。 
★會後請將測驗結果和結果解釋說明置於桌面，測驗資料留存輔
導室。 
2.科學班說明會報名表將於近日發放，辦理時間如下： 
  12/15 (一)北一女、12/19 (五)建中、12/31 (三)師大附中。 
  時間：午休 12:20-13:00 /  地點皆在：5樓會議室。 
★家長報名:校網公告之 google 表單、班級報名表登記。 
3.請於期末結束前至「二代校務行政系統」輸入班上每個同學的
生涯輔導紀錄，操作流程如下頁圖示。 
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   ★生涯輔導紀錄與導師關懷紀錄(B 表)不同，家長可查閱。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
特教組 
1.本市高級中等以下普通班教師每年（1月至 12 月）參 
加特殊教育知能研習應達至少 6小時。教育局將於 114 年 12 月
查核。提醒老師們線上特教研習請在 12/31 前完成，若有疑問請
洽特教組。 
2.本學期鑑定作業於 11/24 結束，114-2 鑑定提報於
115.01/19(一)16:00 截止，若班級中有疑似特殊生可能需要提
報，請老師可提出與特教組討論，以確保即時及有效地介入。 
 

 學務處報告-蔡宜芬主任: 
   訓育組 

1.提供班級服務學習時數表給導師參考，七上~九上五學期內需
有三個學期各做滿六小時。 
2.請導師填寫班級服務學習時數核發表(包含午餐教育、校園環
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境維護、班級小幫手、教室布置)，於 12/19 前繳交至相關處
室，以利時數登錄。 
3.請導師提供聯絡簿書寫優秀名單(8-10 名)，12/26 前繳回，訓
育組將予以敘獎 
4.12/19(五)~12/31(三)為歲末聖誕感恩週，各班可自行佈置教
室，營造感恩氛圍。當週中午在穿堂有音樂表演，歡迎師生前往
聆聽。 
 
 
 
 
 
 
5.12/30(二)辦理幸福一日捐募資活動，歡迎各班發揮愛心，響應
物資捐贈，若需要紙箱可於 12/22(一)起至學務處領取。 
(學務主任:和安得烈協會食物銀行合作已行之有年，歡迎捐贈罐
頭、米糧食物。) 
 
 
 
 
 
 
 
 
衛生組 
1.桶餐異物處理流程宣導(如下頁) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(學務主任:處理流程會發單張給各班，以利各班處理桶餐異物，
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另外補充，有老師反應，希望整潔評分人員能避免評到自己的班
級，擔憂評分同學心軟。目前放學後整潔評分是七年級學生，因
為八年級同時間正在上第八節。校內整潔、秩序評分人員招募一
直蠻艱辛，目前秩序有五組，一組 5-10 人左右，七八年級皆有，
約莫值勤 3-4 週；整潔有三組，一組 6-10 人，值勤 5週。歡迎導
師們七升八的時候多提供名單，輪替週期拉長，評到自己班的狀
況應該會改善。) 

七、 提案討論:無 
八﹑臨時動議: 

 
1.719 李瑋珊老師：近日參加學習輔助研習，主辦單位提供了
excel 檔以利老師撰寫教學計畫書，但 excel 版本比較新，學校
筆電安裝的 excel 版本不適用，想請問學校可否提供支援? 
教務主任回應：會再和資訊組長討論如何處理，再通知老師。 
 
2.718 楊織綺老師：進出校門口時，發現警衛比較不注意進出人
員，擔憂校園、學生會有安全疑慮，想請學校加強。 
總務主任回應：會再和警衛室討論嚴加防守。 
 
3.713 羅慈懿老師：同學的阿公阿嬤直接上樓，也是不太適當。 
學務主任回應：警衛室擔憂一些食物放過期，才讓家長直接上
樓，因為學生一到校，手機就交給學務處保管，家長也聯絡不
到學生。學務處會再和總務處討論，看是要讓家長在中庭等
候，校方再通知學生下樓或是其他更適切的方式。 
 
4.704 謝東晏老師：擔任整潔、秩序糾察的同學，有時候會有請
假，公服時數可能不滿。 
學務主任回應：如果只請假一兩次，應該不會少於 360 小時，
學務處規劃整潔秩序糾察的服務時數超過 360 小時不少。 
 
5.716 吳思佳老師：寒假服務時數三個小時，如何計算? 
學務主任回應：1 月算在七上，2月算在七下。 
 
6.707 張珊瑜老師：寒假返校三小時打掃的規劃?是否不會排到
所有班級，若同學想報名非自己班的時間也可以嗎? 
學務主任回應：按往年，規劃每星期三、五安排班級回來，因
為寒假周數問題，有可能不會所有班級都排到，同學們可以報
名自己所屬班級的時間，也可以報名其他時間。 
 



6 

 

7.704 謝東晏老師：請問樂團的服務學習時數認定，以及時數紀
錄表可否下月再發一張? 
學務主任回應：樂團們的校外表演都有時數，同學們都可以上
網查時數，一月底左右會再發一張時數紀錄表。 
 
8.703 簡澤瑋老師：手上的表是目前時數嗎?整潔、秩序糾察的
時數有包含嗎? 
學務主任回應：整潔及秩序糾察時數要等到 1月。 
 
9.718 李瑋珊老師：新聞有報導直尺規的新規格，想請問可否學
校統一購買給學生使用? 
教務主任回應：這應該是會考的規範，115 年會考簡章還未發
行，教務處會以簡章為主，再處理公告之。 

九、校長結論: 
 1.七年級同學的課業教導、生活照料及情緒關懷多虧了導師們
的付出與覺察，如果同學們有任何需要協助，歡迎老師通知，
我們會協同輔導室整合資源來協助同學。 
 2.歲末將近，學校舉辦了活動，希望將感恩、敬師、關懷的力
量擴散，感謝老師們的用心付出，也希望老師忙碌之餘，也要
照顧自己身心，今日導報感謝大家參與。  

 
十、散會!(8:35) 
 
 
紀錄:            學務主任:              校長: 


