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歡迎加入
中正國中



教務處
簡介



教務處各處室
教學組-民主樓(2樓)

註冊組-民主樓(2樓)

設備組-仁愛樓(3樓)

圖書室-仁愛樓(5樓)

資訊組-倫理樓(2樓)
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3F導師室

2F教務處

2F電腦中心

3F設備組

5F圖書室
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正確的讀書態度
上課專心，每天複習

各科均衡，不可偏廢

作業準時交

多閱讀

要誠實，不作弊

利用零碎時間

以學校進度為主，補習班為輔，勿本末倒置
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國中新生學習科目
語文領域：國文、英語、本土語言

數學領域：數學

自然領域：生物

社會領域：歷史、地理、公民
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國中新生學習科目
科技領域：生活科技、資訊能力

藝文領域：音樂、視覺藝術、表演藝術

健體領域：健康教育、體育

綜合領域：童軍、家政、輔導活動
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十二年國教讀書的重點
8領域成績必須達4領域成績及格才可畢業

未來升學(12年國教-均衡學習)
藝文領域：音樂、視覺藝術、 表藝

健體領域：健康教育、體育

綜合領域：童軍、家政、輔導活動

科技領域 : 資訊能力、生活科技
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教學組重點工作賴光中組長

 段考與複習考事務

 作業抽查

 辦理各項校內外學藝競賽

 教具更換(粉筆、黑板擦….)

 教學日誌…很重要
(詳實記錄上課狀況)
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國中新生各項學藝競賽（一）

校網公告及班級公告

國家地理知識競賽校內初賽

國語文競賽
（演說、朗讀、作文、寫字、
字音字形）

鄉土語言競賽
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國中新生各項學藝競賽（二）

校網公告及班級公告

美術比賽

英語歌唱比賽

閱讀寫作類比賽



考試公約注意事項
1. 清空個人抽屜及桌面

2. 書包放於教室前後或窗檯

3. 試卷作答一律使用黑色筆，

電腦閱卷卡需用2B鉛筆作答

4. 測驗結束鐘聲響起，即應停止作答
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考試公約注意事項
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1. 逾時作答不聽制止者，該扣該科8分。

2. 不可攜帶電子裝置(Apple watch、小米手環等)

3. 考試作弊者，該科以0分計算，並依情節輕重

依校規處置

4. 違反試場規則及干擾秩序，扣該科4分。

5. 自行修改手寫卷批閱結果者，該科以0分計算



定期考注意事項
3次定期考

電腦畫卡

基本資料(班級、座號、姓名)

2B鉛筆(不可以用自動鉛筆)

橡皮擦(要擦乾淨)

非選擇題

原子筆-黑筆作答(使用鉛筆作答不計分)
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學生成績評量

領域學習課程：分為定期評量及平時評量。

定期
評量

40%

平時
評量

60%

學期成
績

100
%



定期評量請假規定

臺北市國民中學學生成績評量補充規
定109.02.14修訂

學校辦理定期評量時，對於准假缺考者，
應於銷假後立即至教務處補行評量，並於
學期成績結算前完成。

 無故缺考者，不得補行評量，其成績以0

分計算

 補行評量成績以實得分數計算為原則，
適用全年級學生。



定期評量請假重要提醒

定期評量請假的同學，應於銷
假到校後立即至教務處補行評
量，不可直接進入班級教室，
一旦進入教室就不准補行評量。

無故缺考者，不得補行評量，
其成績以0分計算。



註冊組重點工作鄭雅蘋組長

 辦理數位學生證(補發)-照片不可貼貼紙

 處理學生證遺失、破損、無法刷卡等問題

 尚未上傳照片者請速上傳-最後期限8/24

 辦理新生報到、編班、入學等事宜

 學生成績處理流程
（先詢問任課老師後再到註冊組辦理）
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註冊組重點工作鄭雅蘋組長
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 獎學金申請及減免審核

 各項證書（學生證、畢業證書或成
績單等）文件之核發

 辦理轉學手續
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設備組重點工作李貞慧組長

 辦理好書閱讀活動

 辦理班級書庫活動

 召募圖書室小志工
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設備組重點工作李貞慧組長

 辦理晨讀10分鐘

 辦理校內科展及參加校外科展比賽

 教科書

 專科教室管理維護



資訊組重點工作陳亦鳳組長

資訊設備維護及借用

資訊設備：大屏螢幕、資訊盒、控制面板

資訊線材：HDMI線、USB互動線、網路線

設備借用：平板電腦

倫理樓2樓-資訊組辦公室
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資訊組重點工作
校園資訊安全管理

進入電腦教室

不得攜帶任何食物、飲水

不得任意上網

禁止登入遊戲網站、社群網站
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快樂 Q&A



一、請說出
教務處的位置？

A.科學樓2樓

B.和平樓3樓

C.民主樓2樓



正解：C 民主樓2樓



二、教務處分為那些組？

A.訓育組、生教組、衛生組、體育組

B.教學組、註冊組、設備組、資訊組

C.輔導組、資料組、特教組



正解：

B.教學組、註冊組、設備組、資訊組



三、中正國中一學期
有幾次段考?

A.一次

B.兩次

C.三次



正解：C 三次

補充說明：每個學期末還有健教、體
育、藝能科筆試。



四、學生證遺失、破損、無法
刷卡要到哪裡辦理？

A.教學組 B.資訊組 C.註冊組



正解：C 註冊組



五、同學可以利用下課時間
去看報紙或借書的地方？

A.圖書館 B.校長室 C.導師室



正解：A  圖書館



六、開學第一天，
所領取的教科書，
有缺頁或是破損，
要到哪裡更換？

A.圖書館

B. 設備組

C.教學組



正解：B 設備組

※開學後一週內都可以到設備組補領
教科書



七、教室粉筆用完了，
或板擦破損，

要到哪裡更換？

A.教務處

B.合作社

C.生教組



正解：A  教務處



八、成績單上學科成績有問題，
再問過該科老師後，
到哪裡辦理更正？

A.教學組 B. 設備組 C.註冊組



正解：C 註冊組



九、哪一個不是由教學組舉辦
的競賽項目？

A.國語文競賽

B.大隊接力比賽

C.英語歌唱競賽



正解：B 大隊接力



十、想參加
科學展覽比賽，
要到哪裡領取

報名表？

A.教學組

B. 設備組

C.註冊組



正解：B 設備組



十一、段考電腦畫卡，
以甚麼文具作答？

A.黑色原子筆 B. 2B鉛筆

C.以上皆可
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正解：B 2B鉛筆

※非選題用黑筆作答



十二、國中新生學習科目，
分為幾大領域？

A. 六大領域

B. 七大領域
C. 八大領域
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正解：C  八大領域

※語文、數學、自然、社會

科技、健體、綜合、藝文



問答題
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一、國中學習的八大領域，
要幾個領域以上及格才能

達畢業標準？

正解： 4個



二、要到學校圖書館借書，
要帶甚麼證件？

正解： 學生證



三、國小的美術課在國中改
稱為？

正解： 視覺藝術



四、段考請假，該如何辦理補考？

正解：請假後，隔天到校後立刻持
假單到教務處補考。



The end!!


