
每天07:50－08:15到學務處填寫[出缺勤登記簿]

中正國中  副班長點名  SOP流程

                 ↓◎查看 [電話記錄簿]

每天填寫乙張，出缺席記錄單[黃單] ◎常見缺失︰沒寫[年/月/日][班級]

               　  ↓◎每節課︰請老師簽名[若有遲到請註明時間]

每天放學繳回[黃單]至學務處 ◎常見缺失︰每天忘記繳；段考、校慶忘記繳！


